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FEDERATION DES AMICALES LAÏQUES 
RECHERCHE POUR SON SERVICE VACANCES 

UN(E) CHARGE(E) DE MISSION 

EN C.A.E 
POSTE  A POURVOIR POUR LE 4 JANVIER 2010 

 
MISSIONS : 
La personne recrutée aura pour mission de : 

• Suivi administratif des séjours vacances :  

- Offres d’emplois des équipes pédagogiques – suivi  recrutement (fiches embauches, 
contrats…) 

- Déclarations des séjours et équipes à Jeunesse et sports 

- Relations prestataires séjours 

- Mise à jour  des documents pédagogiques destinés aux équipes. 

- Relations familles (réunions, messagerie vocale) 

• Encadrement de séjours vacances et stages BAFA 

• Suivi administratif des formations BAFA / BAFD 
- Gestion des inscriptions (saisie, suivi financier…) 

- Mise à jour des documents pédagogiques de stages 

- Déclarations des stages et équipes à Jeunesse et sports  

COMPETENCES RECHERCHEES 
• Capacité à travailler en équipe 

• Sens de l'organisation et du relationnel 

• Connaissance des centres de vacances (organisation et réglementation) 

• Rigueur et autonomie 

• Réactivité 

• Disponibilité 

NIVEAU DE FORMATION : 
• BEATEP ou BAFD en cours avec expérience(s) dans l'animation. 

• Permis B (+ d'un an et + de 21 ans) 

DUREE DU TRAVAIL ET REMUNERATION : 
• Du 4 janvier au 4 juillet 2010, possibilité de renouvellement 

• 151.67 heures hebdomadaires. 

• Convention de l’animation. Groupe 3 coefficient 255 

• Salaire mensuel brut base temps complet : 1 435.65 € 

LIEU D'EXERCICE DE LA FONCTION  : 
• Siège de la Fédération – 9 rue des Olivettes - Nantes 

CANDIDATURE  
Envoyer votre candidature (CV et lettre de motivation) avant le 8 décembre 2009  

 

FAL 44 – Secrétariat Général 
Offre C.M. Vacances 

9 rue des Olivettes – BP 74107 – 44041 NANTES cedex 
 

Aucune information ne sera donnée par téléphone 


